Zalgeznil Nr 1

do Zarzgqdgenia Nr 27/2019 Dyrektora
Zlobka Miejskiego ,,Lesna Polana”
w Stargardzie

z dnia 29 sierpnia 2019 r.

Podstawa prawna.

1) Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 02 kwietnia 1997 r., art. 72 — Ochrona Praw
Drziecka;

2) Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

3) Ustawa o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (1. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 409, 730);

4) Statut Ztobka Miejskiego ,, Lesna Polana” w Stargardzie;

5) Regulamin Porzqdkowy Zlobka Miejskiego ,, Lesna Polana” w Stargardzie.

Procedury Ztobka Miejskiego ,,l.e$na Polana” w Stargardzie dotycza wszystkich
pracownikow ztobka, rodzicow/opiekunow prawnych dzieci uczgszczajgcych do ztobka oraz
0s6b upowaznionych do ich odbioru.

Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindéw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego opiekuna i personelu. Za bezpieczefstwo dziecka
przebywajacego w zlobku i podczas zajg¢ organizowanych na placach zabaw pelng
odpowiedzialno$¢ ponosza Opickunowie.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zna¢ 1 przestrzega¢ postanowien
niniejszego zarzadzenia. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka
personel zlobka oraz inne osoby $wiadczgce prace na rzecz placowki sa zobowigzani

postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Cele procedur:

1) troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objgtego opiekg w naszej
placowce;

2) zapewnienie bezpodredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w ztobku;

3) zapewnieniec profesjonalnych dziatan pracownikow ztobka gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidtowa opieke;

4) dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci

rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.
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SZCZEGOLOWY SPIS PROCEDUR

Lp. NAZWA PROCEDURY
L PRZYJECIE I ODBIOR DZIECKA ZE ZEL.OBKA
1I. ODBIOR DZIECKA ZE ZE.OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA
PLACOWKI

I11. PODEJRZENIE, ZF. DZIECKO ZE ZE.OBKA ODBIERA RODZIC
/ OPIEKUN PRAWNY BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
INNYCH UZYWEK ODURZAJACYCH.

IV. | ODBIERANIE DZIECKA ZE ZEOBKA PRZEZ RODZICOW
/OPIEKUNOW PRAWNYCH ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH
W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

V. NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA TERENIE ZLOBKA

VL BEZPIECZENSTWO DZIECI W SALACH POBYTU

VII. | PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

VIII. | WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ W ZE,OBKU

IX. WYSTAPIENIE ZATRUCIA POKARMOWGO W ZEOBKU

X. | WYSTAPIENIE ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA i POZARU

XI. MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH 1 OPUSZCZAJACYCH
TEREN ZE.OBKA

XIL. | STWIERDZENIE ZAGROZENIA WOBEC DZIECKA, U KTOREGO
STOSOWANA JEST PRZEMOC LUB ZACHOWANIA AGRESYWNE

XIII. | POSTEPOWANIA W PRZYPADK UCZESZCZANIA DO ZE.OBKA
DZIECKA Z ALERGIA POKARMOWA LUB NIETOLEANCJA
POKARMOWA — Zatacznik Nr | do Zarzgdzenia Nr 10/2020 Dyrektora Ztobka
Miejskiego ,,L.e$na Polana” w Stargardzie z dnia 6 kwietnia 2020 r.
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PROCEDURA L.

PRZYJECIE 1 ODBIOR 29 sierpnia 2019 r.
DZIECKA ZE ZEOBKA

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelego bezpieczenstwa w czasie przyjecia

i odbierania dziecka ze Zlobka, a takze okre§lenia odpowiedzialnosci rodzicow/opiekunow
prawnych lub innych os6b przez nich upowaznionych, opiekunéw oraz pozostatych
pracownikéw Ztobka Miejskiego ,,Leéna Polana” w Stargardzie.

2 O zasadach przyjecia i odbioru dziecka, rodzice/opiekunowie prawni informowani sg
na pierwszym zebraniu organizacyjnym we wrzesniu.

PRZYJECIE DZIECKA

1. Dziecko powinno byé przyprowadzane i odbierane ze Zlobka przez rodzicow/opickunow
prawnych lub inne pisemnie upowaznione osoby, ktére ukonczyly 18 rok zycia.

2. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do Ztobka do godz. 8% . W szczegdlnych przypadkach,
po uprzednim poinformowaniu Ztobka jest mozliwos¢ pdzniejszego przybycia dziecka.

3. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
do momentu przekazania go opiekunowi w zlobku.

4, Opickun bierze petng odpowiedzialnoéé za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

5. Rodzice/opiekunowie prawni, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bgdzie samodzielnie
wchodzito do sali, biorg na siebie odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.

6. Opiekun nie ponosi odpowiedzialnodci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow/opiekunéw prawnych na terenie Ztobka, tj.: przed
wejéciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi drzwiami sali zajgc.

7. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek przyprowadza¢ do Ztobka dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwoéci  dziecka, np. wyst¢pujace zmiany na skérze: odparzenia,
zasinienia, skaleczenia, otarcia naskorka, itp. zobowigzani s zglasza¢ opiekunowi
i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.

8. Opiekun, Pielggniarka majg prawo odméwi¢ przyjeeia dziecka, jesli jego stan sugeruje,
Ze nie jest ono zdrowe.

9. Opiekun, Pielggniarka ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
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10.

L.

12.

13.

obserwacji wynika, ze dziccko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka
wskazuje na stan podgorgczkowy lub chorobowy Opickun, Pielegniarka odmawiaja
przyjecia dziecka do grupy.
W przypadku odmowy zabrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego , rodzic
pisemnie os§wiadcza, ze dziecko jest zdrowe,
Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg rodzice/opickunowie prawni
zobowigzani sg do przedtozenia zadwiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie
leczenia lub przedlozenia o§wiadczenia, stwierdzajgcego, Ze dziecko jest zdrowe.
Opiekun przyjmujacy dziecko do zlobka zobowigzany jest zwrécié uwage na wnoszenie
przez dziecko zabawki, innych przedmiotéw stanowigcych zagrozenie dla innych dzieci.
Dziecko przyjmowane na grupe od rodzicéw/opiekunéw prawnych powinno byé czyste
i przewinigte.

ODBIERANIE DZIECI

Odbio6r dziecka ze Ztobka jest mozliwy wytacznie przez rodzicoéw/opickunéw prawnych,

badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicow/
opiekunow prawnych. Wypemione upowaznienie z wykazem o0sob odpowiedzialnych
za odbiér dziecka ze Zlobka, rodzice/ opiekunowie prawni sktadaja osobiécie u Opiekuna
grupy, badz u Dyrektora Ztobka.

Upowaznienia do odbioru dzieci znajdujg sie w kazdej grupie dzieciece;.

Opickun w razie najmniejszych watpliwo$ci, ma obowigzek sprawdzié zgodnoéé danych
osoby odbierajacej dziecko ze Ztobka z dokumentem tozsamogei.

Je$li okaze sig, Ze dane nie sg zgodne, opiekun powiadamia rodzicéw/opickunow
prawnych i Dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbicraniu dziecka z ogrodu ztobkowego wymaga si¢ od rodzicow/opiekundow
prawnych, aby podeszli razem z dzieckiem do opiekuna i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Ztobek nie wydaje dziecka na prosbe zglaszana telefonicznie przez rodzica/opiekuna
prawnego.

Ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Rodzice/opickunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo

dziecka odbieranego ze Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

. Zyczenie rodzicow/opiekundéw prawnych dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego

z rodzicoOw/opieckunow prawnych musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

. Osoby wymienione w upowaznieniu zobowigzane sg do osobistego odbioru dziecka

od opiekuna opiekujacego sie dang grupa,
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12. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod

osobisty i na zgdanie opiekuna okaza¢ go.

13. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego na placu zlobkowym
po odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica opickunem grupy), opiekun nie odpowiada
juz za bezpieczenstwo dziecka.

14. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sg przekaza¢ aktualne telefony kontaktowe.

15. Opiekunowie sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przyjecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opickunom prawnym
lub upowaznionej osobie.

16. Dziecko wydane rodzicom/opiekunom prawnym powinno by¢ czyste i przewinigte.

17. W sytuacjach konfliktowych miedzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu
dziecka ze ztobka, dyrektor, a w razie jego nieobecnoéci opiekun powiadamiaja

Pogotowie Alarmowe Policji, tel. 997 lub tel. nr 112,
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PROCEDURA II.

ODBIOR DZIECKA
ZE 7E.0BKA PO GODZINACH
URZEDOWANIA PLACOWKI

29 sierpnia 2019 r.

. Ztobek czynny jest w godzinach od 6 % do 163,

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy Ztobka
— sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania
telefonicznego o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.
. W przypadku, gdy dziecko pozostaje w zlobku po godz. 16.30 opiekun prébuje :
skontaktowa¢ si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi wykorzystujac podane przez
rodzicow/opiekunéw prawnych numery telefonow (domowe, w miejscu pracy,
komorkowe).

. Opiekun dokumentuje spéznienie w Karcie Informacyjnej Dziecka z podpisem
rodzica/opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej do odbioru dziecka w przypadku,
gdy rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko po godzinach urzedowania placéwki.
Opiekun powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji w formie notatki shuzbowe;.

. Dyrektor ztobka nalicza dodatkowa opfat¢ z tytutu przekroczenia 10 godzin.

. Dyrektor przeprowadza rozmowg wyjasniajgcg z rodzicami/opiekunami prawnymi, ktérzy
nie przestrzegaja ustalonych zasad odbierania dziecka ze zlobka, powiadamia ich
o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowiazuje rodzicow/opiekunéw prawnych do
przestrzegania Regulaminu Organizacyjnego ztobka i zapisow w umowie o§wiadczenie
ushug ztobka, a takze procedur przyjmowania i odbierania dziecka ze ztobka.

. Trzykrotne w ciggu miesigca odebranie dziecka po uptywie 15 minut po godzinie 17.00,
stanowi podstawe do rozwigzania umowy o S$wiadczenie ustug zlobka bez
wypowiedzenia.

. Dyrektor, jezeli tego sytuacja wymaga moze zwrdcié¢ sie do najblizszego Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie wladciwego terenowego Komisariatu Policji
z pro$bg o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, w nastgpnej kolejnoéci powiadomié
Sgd Rejonowy w Stargardzie — Wydzial Rodzinny i Nieletnich z prosbg o podjecie

dalszych dziatan przewidywanych prawem.

Strona 6 z 27




PROCEDURA III.

PODEJRZENIE, ZE DZIECKO
ZE 7L OBKA ODBIERA RODZIC
- W =22 |/ OPIEKUN PRAWNY BEDACY POD

SOES | WeEYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
UZYWEK ODURZAJACYCH.

29 sierpnia 2019 r.

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba zglaszajaca si¢ po odbidr dziecka ze Ztobka znajduje
si¢ pod wplywem alkoholu, innych uzywek odurzajgcych lub w innym stanie, ktory
wskazywalby na brak mozliwoéci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, opiekun odmawia
wydania dziecka ze ztobka.

2. Opiekun telefonicznie wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng osobe
upowazniong do odbioru dziecka.

3. W przypadku braku kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka,
opiekun powiadamia dyrektora.

4. Dyrektor, a w razie jego nieobecnosci referent ds. administracyjnych lub inna osoba
wyznaczona telefonicznie kontaktuje si¢ z Pogotowiem Alarmowym pod tel. nr 112.

5. Po zakoficzeniu dzialan interwencyjnych opiekun niezwlocznie sporzadza notatke
stuzbowa z przebiegu zaistniatej sytuacji podpisana przez swiadkow zdarzenia i przekazuje jg
dyrcktorowi.

6. Dyrektor niezwlocznie przeprowadza rozmowg z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu
wyjasnienia zaistniale] sytuacji oraz zobowigzuje rodzicow/opickunéw prawnych do
przestrzegania Regulaminu Wewngtrznego Rodzicow oraz Procedur wewngtrznych ztobka.

7. W przypadku powtdrzenia si¢ sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny odbierajgcy
dziecko ze ztobka znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, innych uzywek odurzajgcych lub
w innym stanie, ktory wskazywalby na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa
powiadamia o tym fakcie whasciwy terenowo Komisariat Policji, Sad Rejonowy w Stargardzie
— Wydziat Rodzinny i Nieletnich oraz Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Stargardzie

z wnioskiem o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.
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PROCEDURA IV.

ODBIERANIE DZIECKA ZE ZL.OBKA
PRZEZ RODZICOW/OPIEKUNOW
PRAWNYCH ROZWIEDZIONYCH,

ZYJACYCH W SEPARACJI LUB
W WOLNYM ZWIAZKU

29 sierpnia 2019 r.

. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicow/opiekunow prawnych, jesli ma on
zachowane prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

. Jedli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow/opiekundéw prawnych opieki nad dzieckiem, Opiekun postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nieuprawnionego
do odbioru, Opiekun powiadamia Dyrektora Zlobka i rodzica/opiekuna prawnego
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie
Zlobka dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. klétnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. Opiekun lub Dyrektor wzywa o interwencje wihasciwy

terenowo Komisariat Policji.
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PROCEDURAYV.

NIESZCZESLIWY WYPADEK 29 sierpnia 2019 r.

T .f:m? : ) DZIECKA NA TERENIE ZEOBKA

i
w Starqardale

1. LEKKIE OBRAZENIA (skaleczenia, otarcia)

Opiekun, Pielegniarka:

1. Niezwlocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupg.

2. Powiadamia Dyrektora placowki.

3. Informuje rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen.

Odnotowuje to oraz dalsze ustalenia z rodzicami/opickunami prawnymi w karcie

informacyjnej dziecka, np. godzing odbioru dziecka w dniu zdarzenia.

II. POWAZNY WYPADEK, WYPADEK ZBIOROWY LUB SMIERTELNY

Opiekun, Pielegniarka:

L.

o L

Niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej i zabezpiecza grupe.
Zawiadamia pogotowie.

Zabezpiecza miejsce wypadku.

Powiadamia Dyrektora Ztobka.

Powiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych o nieszcze¢§liwym wypadku.

W dniu zdarzenia sporzadza notatk¢ stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia
i przekazuje ja dyrektorowi ztobka.

W przypadku zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu i zyciu dziecka oraz wymagajgcego
natychmiastowej interwencji lekarskiej opiekun wzywa Pogotowie Ratunkowe, informuje
dyrektora a nastepnie powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych.

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego a do Ztobka nie
przybyli jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko

zespotowi ratunkowemu oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.

Dyrektor:

L
2,

Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku pracownika ds. Bhp.
Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng  urzgdzen
lub pomieszczefi, Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

Dyrektor w dniu wypadku wypelnia ,,Rejestr wypadkow dzieci”.

Strona 9 z 27



PROCEDURA VI.

BEZPIECZENSTWO DZIECIT
W SALACH POBYTU

29 sierpnia 2019 r.

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do przebywania
dzieci nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

2. Opickun przed przyjeciem dzieci powinien zadbaé o wywietrzenie pomieszczenia
i odpowiednia temperature.

3. Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczefistwa, ma
obowigzek zglosi¢ to kierownikowi gospodarczemu.

4. Opiekun do czasu usunigcia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.

5. Opickun, je$li opuszcza pomieszczenie powinien zglosié fakt wyjécia drugiemu
opiekunowi nie pozostawiajgc dzieci bez opieki.

6. Opiekun zapewnia opiek¢ dziecku korzystajagcemu z toalety.

7. Opiekun dba o fad i porzadek podczas pobytu dzieci w ztobku w danej grupie.

8. Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym snem dzieci — nieustannie obserwujac $pigce

dzieci.
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PROCEDURA VII.

PROCEDURA DOTYCZACA 29 sierpnia 2019 1.
BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

Opiekun w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

I;

o R

D,

Wychodzi do ogrodu z dzieémi, po uprzednim monitorowaniu stanu zanieczyszczenia
powietrza w danym dniu oraz sprawdzeniu stanu terenu i sprze¢tu ogrodowego.

Sprawdza, aby bramki i bramy na terenie Ztobka byly zamkniete.

Stuzy pomoca dzieciom przy ubieraniu sig i rozbieraniu.

Sprawdza stosowno$¢ ubran dla dzieci do warunkow atmosferycznych.

Przestrzega wymogu, aby zabawy organizowane byly zgodne z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu ztobkowego, okreSlonymi w Regulaminie Placu Zabaw.
Zobowiazany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed
powrotem do sali.

Sprawuje ciggly nadzor i opieke nad dzieémi.

Podczas upalnych dni przebywa z dzieémi w miejscach nienastonecznionych i zapewnia
im nakrycie glowy oraz napoje.

Dostarcza na plac zabaw zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

10. Pomaga dzieciom korzystaé z toalety (nadzoruje dzieci w drodze do toalety).
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PROCEDURA VIII.

NAGLE OBJAWY CHOROBOWE
U DZIECKA

29 sierpnia 2019 r.

Procedura postepowania:

L.

S o by

Opickunka zobowiazana jest udzielié dziecku pierwszej pomocy przedmedycznej,
zgodnie z wiedzg uzyskang na kursie pierwszej pomocy.

Opiekunka powiadamia dyrektora ztobka i wzywa Pogotowie Ratunkowe — 998.
Opiekunka powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka,

Opiekunka do czasu przyjazdu Pogotowia Ratunkowego prowadzi akcje ratunkowa.
Personel zlobka nie podaje dziecku zadnych lekdw.

Opiekunka po przyjezdzie zespotu ratownictwa medycznego przekazuje dziecko pod
opieke lekarza i podaje dane osobowe dziecka.

Opickunka czeka na decyzj¢ lekarza i przybycie rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka.
W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczeni szpitalnego a do ztobka nie przybyli
jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekunka przekazuje dziecko zespotowi

ratownictwa medycznego oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.
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I’RO CEDURA VIII.

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ 29 sierpnia 2019 r. |
W ZE.OBKU

Procedura postepowania:

1.

Pielegniarka/opiekunka, ktéra zauwazyta u dziecka objawy choroby zakaznej " otacza je
szczegblng opieka. W zaleznosci od wystepujacych objawéw podaje ptyny do picia,
stosuje chtodne oktady.

Pielegniarka/opickunka informuje dyrektora o zaobserwowanych u dziecka objawach
choroby zakaznej,

Dyrektor/pielegniarka/opickunka  powiadamia  telefonicznie — rodzicéw/opickunow
prawnych o wystapieniu objawow choroby zakaznej u dziecka i prosi o pilne odebranie
dziecka i udanie sie z nim do lekarza.

Dyrektor/piclggniarka/opiekunka przy nasileniu si¢ objawéw choroby zakaznej u dziecka
wzywa Pogotowie Ratunkowe i telefonicznie powiadamia rodzicow/opickunow
prawnych.

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego a do ztobka nie
przybyli jeszcze rodzice/opickunowie prawni, opiekun przekazuje dziecko zespotowi
Pogotowia Ratunkowego oraz towarzyszy dziecku w drodze do szpitala.

W  przypadku podejrzenia objawéw choroby zakaznej u pracownika ziobka,
dyrektor/osoba zastepujaca zwalnia pracownika z obowigzku §wiadczenia pracy i poleca
udanie si¢ do lekarza.

W przypadku wystgpienia podobnych objawéw choroby zakaznej u wigkszej liczby
dzieci lub  pracownikéw  zlobka, dyrektor/osoba  zastgpujaca  zobowigzuje
opiekuna/pielegniark¢/intendenta do pilnego sporzadzenia imiennej listy dzieci
i pracownikéw wraz z podaniem objawdw choroby.

Dyrektor/osoba  zastepujaca wywiesza na tablicy ogloszen informacj¢ dla
rodzicow/opiekundéw prawnych o wystapieniu w ztobku objawéw choroby zakaznej
u dzieci/pracownikéw oraz zwraca sie z prosba o pilne poinformowanie dyrektora/osobg
zastepujaca (telefonicznie, e-mailowo lub osobiscie) o kazdym potwierdzonym przez
lekarza przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej, zgodnie z zatacznikiem Nr 1

do niniejszej Procedury Nr VIIL
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10.

11.

12,

13,

Dyrektor/osoba zastgpujaca po otrzymaniu od rodzicoéw/opiekunéw prawnych informacii
o potwierdzonym przez lekarza przypadku choroby zakaznej powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci uczeszczajacych do zlobka wywieszajac
informacj¢ na tablicy ogloszen w ztobku, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszej
Procedury Nr VIIL

Dyrektor/osoba zastepujgca zarzadza rezim sanitarny na terenie ztobka, zgodnic
z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszej Procedury Nr VIIL

Dyrektor/pielggniarka/opickunka powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych wszystkich
dzieci nieobecnych w Zztobku o potwierdzonym przez lekarza przypadku choroby
zakaznej (telefonicznie, e-mailowo lub osobiscie).

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka po przebytej chorobie zakaznej dziecka,
zobowigzani sg przedtozyé o$wiadczenie lub za$wiadczenie lekarskie o zakohczonym
leczeniu, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym Rodzicow.

W przypadku wystgpienia wszawicy u dziecka uczgszczajacego do ztobka nalezy
postgpowac zgodnie ze ,,Stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie

Zdrowia w sprawie zwalczania wszawicy u dzieci i mtodziezy” — www.2.mz.gov.pl

* Choroby zakaine — to choroby wywotane przez drobnoustroje (bakterie, wirusy, grzyby,

roztocza), toksyczne produkty (jad kietbasiany), a takze przez pasozyty lub inne biologiczne

czynniki chorobotwércze, ktére ze wzgledu na charakter i sposb szerzenia stanowia

zagrozenie da zdrowia i zycia ludzi. Moga szerzyé sie réznymi drogami: przez kontakt

bezposredni (z osoby na osobg), droga kropelkowa, podczas kaszlu, kichania, przez kontakt

seksualny, przez wkiucie bezpoérednio do organizmu na zakazonej igle czy strzykawce

a takze przez owady, ktore spetniajg funkcje nosnikow.
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PROCEDURA IX.

WYSTAPIENIE ZATRUCIA 29 sierpnia 2019 1.
POKARMOWGO W ZY.OBKU

Procedura postepowani

L

Pielggniarka/opiekunka, ktéra zauwazyta u dziecka objawy zatrucia pokarmowego” otacza
je szezegblng opiekg. W zaleznodci od wystepujacych objawéw podaje ptyny do picia,
stosuje chlodne okfady.

Piclggniarka/opiekunka informuje dyrektora o zaobserwowanych u dziecka objawach
zatrucia pokarmowego.

Dyrektor/piclggniarka/opiekunka powiadamia telefonicznie rodzicéw/opiekunéw prawnych
0 wystgpieniu objawéw zatrucia pokarmowego u dziecka i prosi o pilne odebranie dziecka
i udanie si¢ z nim do lekarza.

Dyrektor/pielggniarka/opiekunka przy nasileniu si¢ objawéw zatrucia pokarmowego
u dziecka wzywa Pogotowie Ratunkowe i telefonicznie powiadamia rodzicoéw/opiekunéw
prawnych,

W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego a do ztobka nie przybyli
jeszcze rodzice/opiekunowie prawni, opiekun przekazuje dziecko zespolowi Pogotowia
Ratunkowego oraz towarzyszy dziecku w drodze do szpitala.

W przypadku podejrzenia objawow zatrucia pokarmowego u pracownika ziobka,
dyrektor/osoba zastepujgca zwalnia pracownika z obowigzku $wiadczenia pracy i poleca
udanie si¢ do lekarza.

W przypadku wystgpienia podobnych objawéw choroby zakaznej u wiekszej liczby dzieci
lub pracownikow zlobka, dyrektor/osoba zastepujaca zobowigzuje
opickuna/pielggniark¢/intendenta do pilnego  sporzadzenia imiennej listy  dzieci
i pracownikdw wraz z podaniem objawdw choroby oraz daty i godziny ich wystapienia.

W przypadku potwierdzenia przez lekarza wystapienia ogniska zatrucia pokarmowego
dyrektor/osoba zastgpujgca zarzgdza rezim sanitarny na terenie zlobka, zgodnie
z zalgeznikiem Nr 1 do ninigjszej Procedury Nr IX., i postepuje zgodnie z Zasadami rezimu
sanitarnego dot. Bloku zywienia zgodnie z instrukcjami i procedurami zawartymi w Ksiedze

HGP, GMP 1 HACCP.
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10.

11.

12.

Dyrektor/osoba  zastepujgca  wywiesza na  tablicy ogloszen informacje dla
rodzicéw/opickunéw prawnych o zatrucia pokarmowego u dzieci/pracownikow oraz zwraca
sie do nich z prosba o pilne poinformowanie dyrektora/osobg zastepujac (telefonicznie, e-
mailowo lub osobicie) o kazdym potwierdzonym przez lekarza przypadku zatrucia
pokarmowego, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszej Procedury Nr IX.
Dyrektor/pielegniarka/opiekunka powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych wszystkich
dzieci nieobecnych w zlobku o potwierdzonym przez lekarza przypadku zatrucia
pokarmowego (telefonicznie, e-mailowo lub osobiscie).

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka po przebytym zatruciu pokarmowym zobowigzani sg
przedtozyé oéwiadczenie lub zaswiadczenie lekarskie o zakofczonym leczeniu, zgodnie
z Regulaminem wewnetrznym Rodzicow.

Pracownik po przebytym zatruciu pokarmowym zobowigzany jest dostarczy¢ zadwiadczenie

od lekarza o zdolnoéci do pracy.

Ognisko zatrucia/zakazenia pokarmowego'&' - wg Dyrektywy 2003/99/WE Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 17 listopada 2003 r. , to wystgpienie, w okre§lonych warunkach,

dwdch lub wigeej przypadkéw zachorowan ludzi na t¢ sama chorobg i/lub zakazenia oséb tym

samym czynnikiem lub wystapienie sytuacji, w ktérej obserwowana liczb przypadkdéw

zachorowan przekracza liczbe oczekiwanag i przypadki te s3 powigzane jednym zrodlem

pokarmu lub istnieje prawdopodobienstwo takiego zwiazku.
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i PROCEDURA X. i

WYSTAPIENIE ZAGROZENIA 29 sierpnia 2019 r.
BEZPIECZENSTWA i POZARU

Procedura postepowania:

Opiekun ma obowigzek:

1.

Wejs¢ pierwszy do sali, zwréci¢ uwage na stan techniczny pomieszezenia, sprawdzié czy
warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

Jesli sala nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opickun ma obowigzek zglosié
to Dyrektorowi Zlobka. Do czasu usunigcia usterek opiekun ma prawo odmowié
prowadzenia zajg¢ w danym miejscu. Jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zajec,

nalezy natychmiast wyprowadzié¢ dzieci z sali.

Opiekun i pozostali pracownicy Zlobka sa zobowigzani:

L.

Mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowiazujagce w placéwee stosowne instrukeje
1 regulaminy.

Znaé numery telefondéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanic drog
ewakuacyjnych.

Umie¢ postugiwaé si¢ podrecznym sprzgtem gasniczym i zna¢ obowiazki postepowania na
okolicznos¢ réznych zagrozen, w tym zagrozenia pozarowego.

W trakcie alarmu pozarowego stosowaé sie do wytycznych zawartych w Instrukeji
Bezpieczetistwa Pozarowego Ztobka Miejskiego ,,Leéna Polana” w Stargardzie.

Kazdy pracownik Ztobka, ktory zauwazy pozar postepuje zgodnie z Instrukeja Ewakuacyjng
Ztobka i niezwlocznie powiadamia dyrektora/osobe zastepujaca/intendenta.

Opiekunka przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego, przerywa

zajecia i zbiera grupg i udaje si¢ do wyznaczonego miejsca ewakuacyjnego.
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PROCEDURA XI.

MONITOROWANIE OSOB
WCHODZACYCH
1 OPUSZCZAJACYCH TEREN ZF.OBKA

29 sierpnia 2019 r.

Procedura postepowania:

L.
2.

Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania osob wchodzgcych na teren ztobka.
Kazdy pracownik ztobka z chwila zauwazenia osoby obcej na terenie Ztobka, przejmuje
kontrolg nad ta osoba.

Kazdy pracownik ztobka pyta osob¢ obca o podanie celu wizyty i prowadzi
ja do sekretariatu w budynku na os. Zachdd A 4, a w budynku pry ul. Krasifiskiego 5
do Intendenta lub wymienionej osoby.

Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszed! Interesant odprowadza go do drzwi
wyjsciowych ztobka.

W przypadku, gdy osoba obca zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ agresywnie — pracownik ztobka natychmiast powiadamia dyrektora/osobe
zastepujaca.

W przypadku, gdy osoba obca zachowuje si¢ w sposob podejrzany dyrektor/osoba

zastgpujaca/opiekunka powiadamia wlasciwy terenowo komisariat policji.
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PROCEDURA XII.

STWIERDZENIE ZAGROZENIA
WOBEC DZIECKA, U KTOREGO 29 sierpnia 2019 r.
STOSOWANA JEST PRZEMOC
LUB ZACHOWANIA AGRESYWNE

Regulacje prawne (wybrane) dotyczace postepowania w sytuacjach zagrozenia zycia
dziecka, oraz bedace podstawa rozwiazywania problemu przemocy wobec dzieci:

Art. 304. 2 Kodelksu Postgpowania Karnego

Zgodnie z ww. art. instytucje panstwowe i samorzqdowe, kidre w zwigzku ze swojq dzialalno$ciq
dowiedzialy sig o popelnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, sq zobowigzane”:

- niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub policje,

- przedsigwziqé niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powolanego do Scigania  Iub
do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzqdzenia, aby nie dopuscié do zatarcia $ladéw

i dowoddw przestepstwa.

Obowigzek ten obcigza dyrektora, poniewaz jest on osobg pelnigca funkcje kierownicza
instytucji. Dyrektor powinien w ramach podzialu obowiazkéw zapewnié sobie przeptyw
informacji od podlegtych pracownikéw, aby zgloszenie nastapilo niezwlocznie i doszlo
do podjgcia niezbgdnych czynnosci.

Art. 12 Ustawa 7 dnia  29.07.2005v. o pigeciwdgialaniu  przemocy w  rodzinie
—Dz. U. 72005 r. nr 180, poz. 1493.

Osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem sowich obowigzkéw stuzbowych powsziely podejrzenie
o popetnieniu przestepstwa z uzyciem przemocy wobec czlonkdéw rodziny, powinny niezwlocznie
zawiadomic o tym policje lub prokuratora.

POJECIE: KRZYWDZENIE DZIECKA

Krzywdzenie dziecka to zamierzone lub niezamierzone dziatanie lub zaniechanie osoby dorostej,
spoleczefistwa lub pafistwa, ktére negatywnie wplywa na zdrowie dziecka, jego rozwdj fizyczny
lub psychologiczny. Krzywdzenie lub maltretowanie dziecka to wszystkie formy fizycznego lub
emocjonalnego ztego traktowania, zaniedbywania, wykorzystywania seksualnego lub
komercyjnego, doznane od osoby odpowiedzialnej za dziecko, ktérej ono ufa lub ktéra ma

wiadz¢ nad nim, skutkujgce faktyczng lub potencjalng krzywda dziecka.
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Kategorie krzywdzenia dziecka:
L. Krzywdzenie fizyczne - powoduje bl i roznego rodzaju cierpienia dziecka wobec
ktérego stosowane sg np. : kary cielesne, zanurzanie w gorgcej wodzie, oparzenia gorgcymi
przedmiotami, przypalanie papierosami, proby otrucia itp.
Podejrzenie, Ze dziecko jest poddawane przemocy fizycznej mogq budzic: widoczne
obrazenia ciala (poparzenia, Slady po ugryzieniu, siniaki, zadrapania skory, rany,
naderwania maliowiny usznej, flamania kosci). Ponadto dziecko boi sig rodzica, opiekuna,
wzdryga sie kiedy podchodzi do niego osoba dovosta, podawane przez dziecko wyjasnienia
nie sq¢ spdjne, logiczne. Rodzic Iub opiekun natomiast podaje sprzeczne lub
nieprzekonujgce wyjasnienia obrazen dziecka, bgd? w ogéle odmawia rozmowy.
Wystepowanie pojedynczego objawu nie jest dowodem na to, ze dziecko doswiadcza
krzywdzenia. Je$li jednak symptom powtarza sig, badz kilka wystepuje jednoczesnie,
mozliwe, ze mamy do czynienia z przemoca.
2. Krzywdzenie psychiczne/emocjonalne — upokarzanie, odrzucanie, izolowanie,
ignorowanie, wyszydzanie, krytykowanie, terroryzowanie, zmuszanie do wysitku
przekraczajacego mozliwosci dziecka, zastraszanie, grozenie dziecku.
Dziecko doznajgce takiej przemocy zachowuje si¢ w sposéb nieadekwatny do wieku,
wykazuje zaburzenia jedzenia — niedojadanie, nadmierne objadanie si¢, wymioty,
samookaleczenie sie, ma problemy ze snem, koszmary, strach przed zasnigciem.
3. Przemoc seksualna: Dziecko doznajace wykorzystywania seksualnego jest nadmiernie
rozbudzone, duzo mowi o seksie, unika kontaktu z dorostymi, opisuje zachowanie osoby dorostej
wskazujace na to, ze probowata je uwie$¢. Dziecko takie jest przygnebione, wycofane, ma
problemy z koncentracja uwagi, zaczyna zachowywac si¢ w towarzystwie agresywnie, ma
trudnosci w relacjach z réwiednikami, odmawia przebierania si¢ w towarzystwie innych. Dziecko
takie ma problemy ze snem, przejawia dolegliwodci bolowe intymnych czgsci ciata, a takze
glowy i brzucha. Ma ono problemy np. z siedzeniem, chodzeniem, oddawaniem moczu, katu,
czeste infekeje drog moczowo — pleiowych, widoczne siniaki na klatce piersiowe;, posladkach,
podbrzuszu, udach, oraz otarcia, zaczerwienienia, stany zapalne skory, a takze krwawienia.
Sygnalem ostrzegawczym jest rowniez zbytnia erotyzacja dziecka, oraz odgrywana przemoc
seksualna np.: na lalkach, zabawkach.
4. Zaniedbywanie bytowe, wychowawcze: zauwazone symptomy u dziecka to: bardzo
niska higiena osobista (dziecko brudne, cuchngce, brudne paznokcie, ubranie, $lady licznych
ukaszen, §wierzb). Dziecko takie jest glodne, czgsto choruje, jest zmgczone, apatyczne. Rodzice

nie zwracajg uwagi na potrzeby dziecka.
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ODPOWIEDZIALNOSC OPIEKUNA
WOBEC PRZEMOCY W STOSUNKU DO DZIECKA

Opiekun prowadzgcy zajecia edukacyjno — wychowaweze i opiekuficze jest odpowiedzialny

za jakos¢ i wyniki tej pracy, a takze za bezpieczenstwo powierzonych jego opiece dzieci,

zgodnie z:

L Odpowiedzialno$cig zawodowq — dotyczy przypadku, gdy Opiekun podejrzewa,

ze dziecko jest krzywdzone, wobec niego uzywa si¢ przemocy:

1

10.

Wezesna identyfikacja przypadkéw krzywdzenia dziecka — Opiekun dokonuje obserwacji
wygladu, zachowania dziecka, np. liczne siniaki, zadrapania. Rozmawia z dzieckiem,
dowiaduje si¢ o szczegdlnie trudnej sytuacji rodzinnej, wspiera go, buduje dobre relacje
z nim, informuje o koniecznoéci kontaktu z rodzicami.

Wistepna diagnoza sytuacji dziecka i rodziny, np. kwestionariusz dziecka krzywdzonego.
Zgloszenie  przypadku krzywdzenia dziecka lub uzasadnionego podejrzenia
do Dyrektora placowki.

Dyrektor nawigzuje kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi i rozmawia z nimi
— informuje o stanie dziecka i prosi o wyjasnienie ujawnionych obrazes.

Zgloszenie  przypadku  krzywdzenia dziecka lub uzasadnionego podejrzenia
do odpowiedzialnej instytucji.

Zgodnie z art. 304. 2 KPK, Dyrektor powinien niezwlocznie powiadomié prokurature lub
policje oraz przedsigwzia¢ niezbgdne czynnodci, aby nie dopudcié do zatarcia $ladow
i dowoddw przestepstwa.

W przypadku stwierdzenia, ze dziecko doznalo przemocy fizycznej, emocjonalnej
w rodzinie, Pielggniarka lub Dyrektor wzywa np. pogotowie w celu udzielenia pomocy
medycznej dziecku, oraz uzyskania zaswiadczenia o jego stanie zdrowia.

Pielegniarka (Dyrektor) sporzadza notatke (protokél) opisujacy wyglad dziecka,
dolegliwodci i w dalszym ciggu dokonuje jego obserwacji w Ztobku.

Dyrektor nawigzuje wspélprace z instytucjami w zakresie monitorowania sytuacji
dziecka w rodzinie: np. pracownik socjalny w celu uzyskania danych o sytuacji rodzinnej
z wywiadu Srodowiskowego, dzielnicowy w celu uzyskania danych o ewentualnych
interwencjach, psycholog, kurator sadowy w celu uzyskania danych o nadzorze,
prokuratura.

Opiekun, Piclggniarka, wykwalifikowani specjalidci (psycholog, pedagog, terapeuta)
udzielajg pomocy dziecku, rodzicom — organizuja i prowadza dziatania reedukacyjne,
terapeutyczne w specjalistycznych poradniach np. Psychologiczno — Pedagogiczne;,

innych instytucjach.
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11. W przypadku podwyzszonego ryzyka wystgpowania przemocy w rodzinie:
1) prowadzone sg dziatania prewencyjne,

2) prowadzenie ogolnej profilaktyki zjawiska.

II. Odpowiedzialno$¢ opiekuriczo - wychowaweza dotyczy przypadku, gdy Opiekun
otrzymuje informacje, ze istnieje sytuacja, w ktorej dziecko pozostawione jest
w domu bez opieki, zaniedbane.

OPIEKUN, PIELEGNIARKA:

1. Powiadamia osobe, ktéra przekazuje informacjec o mozliwosci powiadomienia
odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).
2. Jezeli osoba powiadamiajaca nie chce podejmowaé dziatai osobiscie powiadamia
Dyrektora placéwki o zaistnialej sytuacji, sporzadza notatke stuzbowg.
3. Dyrektor wspélnie z Pielegniarka, badz Opiekunem moze podjaé nastgpujgce kroki:
1) rozmowa z rodzicami/opiekunami prawnymi - wskazanie instytucji pomocowych,
2) w przypadku, gdy sytuacja nie ulega zmianie powiadomiona zostaje komenda
Policji celem rozeznania sytuacji rodzinnej i domowej dziecka, a nastgpnie
powiadomiony zostaje Sad Rodzinny.

W Ztobku gromadzona jest dokumentacja z podejmowanych dziatan.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2020 Dyrektora
Zlobka Miejskiego ,Lesna Polana”

w Stargardzie
7 dnia 6 kwietnia 2020 1.
PROCEDURA XIlI.
PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU UCZESZCZANIA DO ZLOBKA MIEJSKIEGO 10 kwietnia 2020 r.
,,LESNA POLANA” W STARGARDZIE
DZIECKA Z ALERGIA POKARMOWA
LUB NIETOLERANCJA PKARMOWA

Podstawa prawna:

o Statut Ztobka Miejskiego ,Le$na Polana” w Stargardzie (Dz. U. z 19 marca 2020, poz. 1505),

e Regulamin Organizacyjny Zlobka Miejskiego ,Lesna Polana” w Stargardzie (Zarzadzenie
Nr 10/2020 Dyrektora Ztobka Miejskiego ,Le$na Polana” w Stargardzie z dnia 10 kwietnia
2020r,),

o Procedury wewngtizne okreslajace zasady postepowania podczas pobytu dzieci w Zobku
(Zarzadzenie Nr 27/2019 Dyreklora Zlobka ,Leéna Polana” w Stargardzie z dnia 29 siefpnia 2019 r.
w sprawie procedur wewnetrznych okreslajacych zasady postgpowania podczas pobytu dzieci
w Zobku.

. Cel procedury
Okreslenie szczegdtowych obowiazkow rodzicow, pracownikow 7lobka podczas sprawowania W Ztobku

opieki nad dzieckiem z alergia lub nietolerancjg pokarmowa,

II. Zakres procedury
Procedura  dotyczy  sprawowania  opieki nad dzieckiem alergicznym  w Ztobku,
a w szczegolnosci:

> rygorystycznego przestrzegania diet,

» ograniczenia alergenow zwiazanych z alergia pokarmowa,

lll. Zasady postepowania w sytuacii, gdy do Ztobka uczgszcza dziecko z alergig pokarmowa lub
nietolerancja pokarmowg:

1) na etapie rekrutacji dziecka do 7lobka Rodzice sq zobowigzani do poinformowania Dyrektora
slobka o stanie zdrowia dziecka. Informacja ta powinna by¢ poparta odpowiednig
dokumentacja fj. za$wiadczeniem od lekarza specjalisty, w tresci ktorego powinny znalez¢ sig
wskazania lub przeciwwskazania do samego sposobu zywienia dziecka podczas przebywania
w Zlobku;

2) o obecnosci dziecka z alergia w grupie Ztobkowej powinien zostac poinformowany caly
personel opiekunczy oraz administracyjno-obstugowy (w szczegolnosci dietetyk i intendentka,
kucharka);

3) w salach, w ktorych na co dzie przebywajq dzieci z alergiami, powinien znajdowac sie
w okreslonym miejscu wykaz indywidualnych diet pokarmowych poszczegolnych  dzieci







8)

7 nazwiskami tych dzieci (kto, na co jest uczulony) oraz zasady postepowania — skonsultowane
i podpisane przez Rodzica danego dziecka;

ustalenie diety dla dzieci z alergiami pokarmowymi powinno odbywaé sig w scistym
porozumieniu i wspdlpracy z Rodzicami dziecka (dodatkowo, jesli istnieje taka mozliwos¢
7 lekarzem prowadzacym i dietetykiem);

nalezy przestrzega¢ rygorystycznych zasad dotyczacych indywidualnych diet pokarmowych
dzieci z alergiami uczeszczajacych do Zlobka w écislej wspolpracy z Rodzicami dziecka;

w przypadku wystapienia niepokojacych objawow u dziecka z alergiq podczas pobytu
w Zlobku, Dyrektor lub opiekunka powinien niezwlocznie poinformowaé o zaistniatej sytuacji
Rodzicow. Jesli nie moze sie z nimi skontaktowa¢, wzywa Pogotowie Ratunkowe;

pracownicy Ztobka powinni zosta¢ przeszkoleni w zakresie postepowania w sytuacji zagrozenia
zdrowia i Zycia dziecka (pierwsza pomoc przedmedyczna, wstrzas anafilaktyczny, inne reakcje
alergiczne);

do obowigzkéw Dyrektora nalezy sprawowanie nadzoru nad wszystkimi pracownikami Ziobka
w realizacji zadan dotyczacych opieki nad dzieckiem alergicznym.

IV. Dziatania Ztobka w sytuacji, gdy do Ziobka uczgszcza dziecko z alergia pokarmowg lub
nietolerancja pokarmowg

1.

Opiekunki i personel obsiugowy zobowigzani sa do szczegblowego zapoznania sig
z dietq kazdego dziecka.

Nalezy prowadzié dokladny opis diety kazdego dziecka z alergig — wykaz indywidualnych diet
powinien by¢ dostgpny w okreslonym miejscu dla kazdego pracownika opiekujacego sig
dzieckiem

Dietetyk zobowiazana jest rejestrowac na biezaco wszelkie zmiany w diecie dzieci z alergiami
na podstawie pisemnych zgloszen rodzicow i przekazywac je personelowi kuchni i opiekunkom.
Wszyscy pracownicy zobowiazani sa do $cislej wspolpracy z rodzicami.

Pracownicy Zlobka zobowiazani sg do wzajemnej wspotpracy — opiekunki — dietetyk — kuchnia
— personel obstugowy:

a) ogolny jadlospis przygotowuje dietetyk  w porozumieniu  z  intendentkg
i kucharka,

b) opiekunka lub personel obsiugowy codziennie dostarcza informacje do dietetyka
0 obecnosci w Zlobku dziecka z alergia,

c) na podstawie dostarczonych informacji z poszczegolnych grup oraz po opracowaniu
odpowiedniej diety eliminacyjnej przez dietetyka, pracownicy kuchni w porozumieniu
z dietetykiem przygotowujg posilki dla dzieci, uwzgledniajac indywidualne diety,

d) przygotowane posiki ($niadanie, Il $niadanie, obiad, podwieczorek) dostarczane sg do
poszczeglnych grup, gdzie zanim zostang rozdane dzieciom, sg ponownie
sprawdzane przez opiekunki i personel obstugowy pracujacy w danej grupie,

e) w sytuacji najmnigjszych watpliwosci przygotowany positek jest konsultowany
z pracownikami kuchni i dietetykiem,

f) posilki dla dzieci z dietami eliminacyjnymi, szczegolnie  skomplikowanymi,
sq dodatkowo podpisywane imieniem danego dziecka,

g) nad przygotowaniem posilkow dla dzieci czuwa intendent i kucharka.

Wszyscy pracownicy s zobowigzani do szczegolnej ostroznosci i czujnosci w opiece nad
dziecmi z alergiami.

W sytuacji wystapienia nagtych i silnych reakcji alergicznych u dziecka, opiekunka lub Dyrektor
Zlobka niezwlocznie informuje Rodzicow dziecka o zaistnialej sytuacji. Jesli istnieje zagrozenie
zdrowia lub Zycia dziecka wzywane jest Pogotowie Ratunkowe.







V. Dzialania Rodzicow

1.

Rodzice dziecka z alergia pokarmowa zobowigzani sa;
1) dostarczy¢ przed przyjeciem dziecka do Zlobka, badz w trakcie jego pobytu, gdy
stwierdzona zostanie u dziecka alergia pokarmowa lub nietolerancja pokarmowa:
a) zaswiadczenie od lekarza specjalisty potwierdzajace alergie pokarmowg
lub nietolerancje pokarmowa u dziecka, jej rodzaj oraz inne wskazania lekarza;
b) szczegolowa liste alergenow (na pismie), kiore nalezy wyeliminowa¢ z diety
dziecka z dodatkowym opisem reakcji alergicznej na niepozadany alergen
(np. wysypka, biegunka, opuchlizna, wstrzas anafilaktyczny).
W ciagu roku zlobkowego Rodzice sq zobowigzani do biezacej aktualizacji diety dziecka
(kazdorazowo — zmiany w diecie dziecka powinny by¢ przekazane na piémie opiekunkom
w grupie, do ktorej uczeszeza dziecko lub dietetykowi).
Zobowiazuje sie wszystkich rodzicow do niewnoszenia na teren Zlobka tradycyjnych
stodyczy, drozdzowek, butek, soczkow, itp.
Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie reakcje alergiczne na niezgloszone uprzednio
(na piémie) produkty, na ktore dziecko jest uczulone.
Wszelkie zmiany dotyczace stanu zdrowia dziecka (nie tylko dotyczace alergii) powinny by¢
zgloszone natychmiast opiekunkom i/lub dyrektorowi.

V1. Sposéb prezentacji procedury

i
2.

3.

Zapoznanie wszystkich pracownikow Zlobka z trescig procedury.

Zapoznanie Rodzicow z obowigzujaca w placowce procedurg na zebraniu organizacyjnym
we wrzesniu kazdego roku ziobkowego, a takze przed kazdym przyjeciem dziecka w trakcie
trwania roku zlobkowego.

Udostepnienie dokumentow na tablicy ogloszen w Ztobku i stronie internetowej Ztobka.

VII. Tryb dokonywania zmian w procedurze
Zmian w niniejszej procedurze moze dokonaé z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Rodzicow

Dyrektor Ziobka,
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